
 

              
 
 

Zur Verstärkung unseres Teams Vermietungsservice suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt im Bereich Wohnungswirtschaft einen 

 

Mitarbeiter Vermietungsservice (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben  
• Kontaktaufnahme und Kontaktpflege mit Mietinteressenten 

• Führen von Kundengesprächen 

• Zusammenstellung aller erforderlichen Unterlagen von der Prüfung der Miet-

interessenten bis zur Vertragsunterschrift 

• Eigenständige Organisation und Durchführung der Wohnungsbesichtigungen 

• Mitarbeit bei der Vorbereitung und Durchführung von Vermietungsaktionen 

Ihr Profil 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit ausgewiesenen 

Vertriebserfahrungen, vorzugsweise in der Wohnungswirtschaft 

• Professionelles und selbstbewusstes Auftreten  

• Flexibilität, persönliche Einsatzbereitschaft, Team- und Kommunikationsstärke  

• Führerschein Klasse B 

• Möglichst Fremdsprachenkenntnisse 

 

Wir bieten Ihnen 
• Einen sicheren Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten kommunalen Immobilien-

unternehmen 

• Eine unbefristete Anstellung in Vollzeit (37 Stunden/Woche) 

• Eine der tariflichen Vergütung in der Immobilienwirtschaft entsprechende 

Bezahlung einschließlich Sonderzahlungen und flexible Arbeitszeiten als Gleitzeit 

mit Jahresausgleich 

• Einen Arbeitsplatz in zentrumsnaher Lage in Halle-Neustadt mit angrenzendem 

Einkaufszentrum sowie Straßenbahn-/S-Bahn-Haltestelle in unmittelbarer Nähe 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem familienfreundlichen Unternehmen 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung ausschließlich als E-Mail (Anhänge nur als PDF) 

an: Bewerbung@gwg-halle.de.  

Bei Rückfragen vorab steht Ihnen gern unsere Personalreferentin Petra Lose unter 

Tel. 0345 6923251 zur Verfügung. 

 

Alle personenbezogenen Formulierungen in der Ausschreibung sind geschlechtsneutral zu betrachten. 
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